
UNIT ARKIB CAWANGAN 
(UAC UiTM Johor)

PERPUSTAKAAN 
TUN DR. ISMAIL
Cawangan Johor



PERPUSTAKAAN 
TUN DR. ISMAIL
Cawangan Johor

PENGENALAN & LATAR BELAKANG
UNIT ARKIB CAWANGAN UiTM JOHOR

(UAC Johor)



Penubuhan Unit Arkib
Pada awal 1982 Unit Arkib 

ditubuhkan di bawah Bahagian 
Pentadbiran Pejabat Pendaftar 
selaras dengan arahan Surat 

Pekeliling

Perpindahan
Pada bulan September

1997, unit ini berpindah
ke Bangunan Dewan Sri

Budiman

Perasmian
Pada 17 April 2003. Yg. 

Berbahagia Dato' Seri Dr. Ibrahim 
Abu Shah telah merasmikan 

penubuhan Bahagian Arkib dan 
Muzium

Lawatan Arkib Negara 
Malaysia

Arkib Negara Malaysia
telah mengadakan lawatan
ke ITM pada 28 Mac 1980

Penubuhan Unit Rekod
dan Arkib

Unit Rekod dan Arkib
ditubuhkan pada bulan

Januari 1986

Perubahan Peranan
Apabila penstrukturan semula

universiti pada tahun 2000,
peranan dan fungsi arkib turut
berubah  berikutan cadangan
penubuhan muzium universiti

Pengurusan PTAR
Berkuatkuasa 1 Jun 2015
Bahagaian Arkib secara
rasminya diletakkan di
bawah tanggungjawab

PTAR

Penubuhan UAC
Surat Pekeliling Ketua Pustakawan
 Bil 1 Tahun 2016 bertarikh 10 Mac 

2016 Semua Perpustakaan UiTM 
Cawangan diminta menubuhkan Unit 

Arkib Perpustakaan Cawangan 

KRONOLOGI PENUBUHANKRONOLOGI PENUBUHAN    
UNIT ARKIB UITM CAWANGAN JOHORUNIT ARKIB UITM CAWANGAN JOHOR  

PERPUSTAKAAN 
TUN DR. ISMAIL
Cawangan Johor



PERPUSTAKAAN 
TUN DR. ISMAIL
Cawangan Johor

Keputusan Mesyuarat JawatankuasaKeputusan Mesyuarat Jawatankuasa
Eksekutif (JKE) Bil 6/2015 bertarikh 10 Jun 2015Eksekutif (JKE) Bil 6/2015 bertarikh 10 Jun 2015



PERPUSTAKAAN 
TUN DR. ISMAIL
Cawangan Johor

Keputusan Mesyuarat Eksekutif Universiti (MEU)Keputusan Mesyuarat Eksekutif Universiti (MEU)  
Bil 5/2016 bertarikh 1 Mac 2016Bil 5/2016 bertarikh 1 Mac 2016  



PERPUSTAKAAN 
TUN DR. ISMAIL
Cawangan Johor

Surat Pekeliling Ketua PustakawanSurat Pekeliling Ketua Pustakawan
  Bil 1 Tahun 2016 bertarikh 10 Mac 2016Bil 1 Tahun 2016 bertarikh 10 Mac 2016



CARTA ORGANISASI
UNIT ARKIB CAWANGAN

UiTM JOHOR 





STAF UNIT ARKIB UITM CAWANGAN JOHORSTAF UNIT ARKIB UITM CAWANGAN JOHOR

NURUL AMIN BIN NORUDIN
PEMBANTU PEMULIHARAAN
KANAN (S22)

SITI ROZANA BINTI MAT SANAT
PUSTAKAWAN KANAN (S44)

IDRIS BIN MUHAMMAD
PUSTAKAWAN KANAN (S44)

ENY BINTI MUSA
PEMBANTU PUSTAKAWAN
KANAN (S22)

PERPUSTAKAAN 
TUN DR. ISMAIL
Cawangan Johor

MUHAMMAD  SAFWAN  BIN KAMIRUL AIN
PEMBANTU PUSTAKAWAN  (S19)



PERANAN DAN FUNGSI UNIT
ARKIB UITM CAWANGAN JOHOR 

PERPUSTAKAAN 
TUN DR. ISMAIL
Cawangan Johor



Mengesan, menyimpan dan mengumpul bahan yang
mempunyai nilai sejarah sebagai khazanah universiti  

PERPUSTAKAAN 
TUN DR. ISMAIL
Cawangan Johor

PERANAN DAN FUNGSI

Menyimpan rekod penting universiti

Menjadi tempat rujukan untuk jabatan bagi
pengasingan rekod

Menyebarkan maklumat dan ilmu berkaitan arkib dalam 
kalangan  warga universiti 



OBJEKTIF UNIT ARKIB UITM
CAWANGAN JOHOR 

PERPUSTAKAAN 
TUN DR. ISMAIL
Cawangan Johor



Menyelaras sistem rekod pengurusan
universiti  

Memelihara dan memulihara rekod universiti
yang bernilai arkib 

Mempamerkan koleksi muzium bagi sumber &

sebaran maklumat universiti 

Sebagai pusat rujukan bahan arkib universiti 

OBJEKTIF 
UAC UiTM
JOHOR 

PERPUSTAKAAN 
TUN DR. ISMAIL
Cawangan Johor



PENUBUHAN AWAL ARKIB
UITM CAWANGAN JOHOR 

PERPUSTAKAAN 
TUN DR. ISMAIL
Cawangan Johor



PENUBUHAN UAC UiTM JOHOR 

PERPUSTAKAAN 
TUN DR. ISMAIL
Cawangan Johor

Punca Kuasa :
Surat Pekeliling Ketua Pustakawan

 Bil 1 Tahun 2016 bertarikh 10 Mac 2016 Semua
Perpustakaan UiTM Cawangan diminta menubuhkan 

Unit Arkib Perpustakaan Cawangan. 



PENUBUHAN UAC UiTM JOHOR 

PERPUSTAKAAN 
TUN DR. ISMAIL
Cawangan Johor

Diawal penubuhan UAC, Puan Hajah Maznah binti A. Hamid, Timbalan Ketua
Pustakawan Kanan merupakan Ketua Perpustakaan UiTM Cawangan Johor  dan
Ketua Unit Arkib ialah En. Mohd Hafiz bin Kasirun. Pada 2016 juga, UAC
berusaha melantik Pegawai Rekod Jabatan dan Pembantu Tadbir Rekod Jabatan.

Pada Disember 2017, Unit Arkib Cawangan UiTM Johor diuruskan oleh Puan Siti
Rozana binti Mat Sanat dengan dibantu 3 orang staf iaitu Puan Eny binti Musa,
Puan Mastiah binti Ibrahim dan En. Nurul Amin bin Norudin.  Pada 1 Mei 2023,
UAC telah menerima seorang lagi Pembantu Pustakawan iaitu En. Muhammad
Safwan bin Kamirul Ain.



PENUBUHAN UAC UiTM JOHOR 

PERPUSTAKAAN 
TUN DR. ISMAIL
Cawangan Johor

En. Ariffin Hj. Jamaludin | Ketua Jabatan Arkib Universiti
En. Mohd Hazrul bin Hussin
En. Abdul Razak bin Abdul Rahman

Di awal penubuhan juga, UAC mengadakan Kurus Pengurusan Rekod dan Arkib
Cawangan pada 7 November 2017.
Peserta : PRJ dan PTRJ UiTM Cawangan Johor
Penceramah : 

1.
2.
3.

Pembangunan UAC UiTM Johor diteruskan dengan permohonan/ kertas kerja
ruang Arkib, beberapa siri lawatan, kursus, konsultasi dan lain-lain aktiviti
yang menyokong ke arah Pembangunan Unit Arkib Cawangan.



28 Januari 2018

Permohonan

Baikpulih

Ruang Aras

Atas PTDI 2

bagi UAC

UiTM Johor

14 Mac 2022

Pemnyusunan
Ruang Arkib di

Aras Atas PTDI 2

8 - 9 Mei 2023 

Lawatan PNC
Pemabngunan

UiTM 

19 Oktober
2020 9 April 2023

Permohonan
Bangunan Arkib di

Cafe Ulam Raja
(dimajukan sekali

lagi)

Permohonan
Bangunan Arkib di

Cafe Ulam Raja

PERPUSTAKAAN 
TUN DR. ISMAIL
Cawangan Johor

GERAK KERJA 



PENUBUHAN UAC UiTM JOHOR 

PERPUSTAKAAN 
TUN DR. ISMAIL
Cawangan Johor

19 Julai 2020
 

Lawatan ke Arkib Negara
Malaysia Negeri Johor untuk
dijadikan Penanda aras untuk

menubuhkan Unit Arkib
Cawangan UiTM Johor.



PENUBUHAN UAC UiTM JOHOR 

PERPUSTAKAAN 
TUN DR. ISMAIL
Cawangan Johor

10 September 2020
 

Lawatan ke Jabatan Arkib
Universiti (JAU) untuk

dijadikan Penanda aras untuk
menubuhkan Unit Arkib
Cawangan UiTM Johor.



PENUBUHAN UAC UiTM JOHOR 

PERPUSTAKAAN 
TUN DR. ISMAIL
Cawangan Johor

Keadaan Fail Peribadi Pelajar sebelum di
hantar ke Unit Arkib Cawangan UiTM Johor. 

Lawatan UAC ke Dewan Seri Peria
25 Jun 2020



PENUBUHAN UAC UiTM JOHOR 

PERPUSTAKAAN 
TUN DR. ISMAIL
Cawangan Johor

8 Januari 2022
 

Fail Peribadi Pelajar selepas
dipindahkan ke Unit Arkib

Cawangan UiTM Johor. 



PERPUSTAKAAN 
TUN DR. ISMAIL
Cawangan Johor

LOKASI UNIT ARKIB CAWANGAN JOHORLOKASI UNIT ARKIB CAWANGAN JOHOR  
ARAS ATAS PERPUSTAKAAN TUN DR ISMAIL 2ARAS ATAS PERPUSTAKAAN TUN DR ISMAIL 2

Aktiviti Pemindahan
9 - 10 Mei 2023



PEMINDAHAN REKOD 
(Fail Peribadi Pelajar) 

KE UNIT ARKIB CAWANGAN 
UITM JOHOR 



20 Januari 2020

Lawatan TKP

dan staff UAC

UiTM Johor ke

Dewan Sri

Peria

25 Jun 2020

Operasi Gotong -
royong

penyusunan
Rekod Fail

Peribadi Pelajar di
Dewan Sri Peria

12 - 13 Julai 2020 

Mesyurat Operasi
bagi penyusunan

semula Rekod
Fail Peribadi

Pelajar 

17 MAC 2020 8 Julai 2020

Gotong  royong
staff PTDI, 

 menyediakan
ruang arkib

Lawatan ke
Dewan Sri Peria -

Staff HEA 

PERPUSTAKAAN 
TUN DR. ISMAIL
Cawangan Johor

GERAK KERJA 



Lawatan ke
TKP dan

Pustakawan ke
Arkib Negeri

19 Julai 2020

Lawatan
HEA dan

PTDI ke JAU

9 September 2020 

Permohonan
Pembelian Archive
Box System. Perlu

mohon ke TNC
Pembangunan dan

ada ruang UAC

1 November 2020 

22 Julai 2020 6 Oktober 2020 

Permohonan

Pembelian Rak

Fail Peribadi

Pelajar

Lawatan

Rektor, Timb

Pengarah

Fasiliti dan

PTDI ke JAU

PERPUSTAKAAN 
TUN DR. ISMAIL
Cawangan Johor



Perbincangan
bersama

Bahagian
Pengurusan
Fasiliti, bagi
penubuhan

UAC

12 Januari 2021

Permohonan
semula Rak
Besi kerana

berubah
harga

7 Julai 2021

Perbincangan
penetapan tarikh
bagi pemindahan

rekod penting (HEA,
UAC & En Nor Ezan)

30 November 2021

23 - 24, 27 April 2021
8 Julai 2021

Pemindahan

Fail Peribadi

Pelajar secara

berperingkat

dan muatnaik

data ke dalam

AMS

Perbincangan

bagi

pemindahan

fail Peribadi

Pelajar

PERPUSTAKAAN 
TUN DR. ISMAIL
Cawangan Johor

Pemindahan 
Fail Peribadi

Pelajar

8 JANUARI 2022



SASARAN UNIT ARKIB UITM
CAWANGAN JOHOR 

PERPUSTAKAAN 
TUN DR. ISMAIL
Cawangan Johor



S A S A R A N  U A CS A S A R A N  U A C   
Bilangan Rekod

Penting Universiti
sebanyak 800 setahun

Bilangan rujukan bahan
arkib sebanyak 200

setahun

Bilangan konsultasi
pengurusan rekod dan

arkib (RDMS) sebanyak
110 

Bilangan Permohonan
Pelupusan Rekod

sebanyak 5 permohonan 

PERPUSTAKAAN 
TUN DR. ISMAIL
Cawangan Johor



APA ITU REKOD PENTING? 

PERPUSTAKAAN 
TUN DR. ISMAIL
Cawangan Johor

JENIS -JENIS
REKOD 



Merupakan dokumen, fail atau rekod dalam 
sebarang bentuk atau format yang mengandungi

maklumat penting bagi keperluan di dalam
melaksanakan fungsi dan operasi UiTM atau

kelangsungan UiTM 

APA ITU REKOD PENTING ?APA ITU REKOD PENTING ?

Melindungi kepentingan UiTM dimana ia
melindungi dari segi kedudukan kewangan dan

undang-undang serta bagi memelihara dan
melindungi kepentingan serta hak staf, pelanggan

dan pemegang taruh UiTM 

PERPUSTAKAAN 
TUN DR. ISMAIL
Cawangan Johor



PERPUSTAKAAN 
TUN DR. ISMAIL
Cawangan Johor

JENIS-JENISJENIS-JENIS    REKOD PENTING ?REKOD PENTING ?

Memorandum Persefahaman 
(MOU/MOA)

Mesyuarat-mesyuarat
Utama UiTM 

Laporan Tahunan, Laporan
dan Rekod Kewangan

UiTM

Rancangan Jangka
Panjang UiTM/PS

Dokumen Kontrak/ Tender
UiTM 

Rekod Tatatertib Staf/ Pelajar
(Tamat Tindakan)

Peta/ Pelan
(Lakaran Pembangunan ITM/

UiTM)

Fail Peribadi Staf/ Pelajar 
 



JENIS-JENISJENIS-JENIS    REKOD PENTING ?REKOD PENTING ?

PERPUSTAKAAN 
TUN DR. ISMAIL
Cawangan Johor

Gambar Bersejarah/ Program
UiTM

Program 
Kursus
Kualiti
Keselamatan 

Pengiktirafan/Akreditasi:

Bahan Penerbitan PTJ 

Dasar, Polisi, Panduan dan
Perundangan UiTM 

Pekeliling Utama UiTM
(Pewujud Rekod Sahaja) 

 

Audio Visual 
 

Keratan Akhbar
 



KOLEKSI BAHAN UNIT ARKIB
UITM CAWANGAN JOHOR 

PERPUSTAKAAN 
TUN DR. ISMAIL
Cawangan Johor



FAIL PERIBADI  

KOLEKSI BAHAN UNIT ARKIB UITM CAWANGAN JOHORKOLEKSI BAHAN UNIT ARKIB UITM CAWANGAN JOHOR

PERPUSTAKAAN 
TUN DR. ISMAIL
Cawangan Johor

PEKELILING 

MEMORANDUM
(MOU)

BAHAN 
PENERBITAN 

 

GAMBAR 
BERSEJARAH 

PEKELILING 



KOLEKSI BAHAN UNIT ARKIB UITM CAWANGAN JOHORKOLEKSI BAHAN UNIT ARKIB UITM CAWANGAN JOHOR

PERPUSTAKAAN 
TUN DR. ISMAIL
Cawangan Johor

 

  
  

MEMORANDUM 

 
GAMBAR

BERSEJARAH 

  
FAIL PERIBADI

BAHAN
PENERBITAN 

PEKELILING 

206
 

12
 

1,714
 

401
 

109
 

 

*Data ini sehingga 
31 Mei 2023

ARCHIVE MANAGEMENT SYSTEM (AMS)



PERKHIDMATAN RUJUKAN DAN
PENYELIDIKAN KOLEKSI BAHAN UNIT

ARKIB UiTM CAWANGAN JOHOR

PERPUSTAKAAN 
TUN DR. ISMAIL
Cawangan Johor



 

PERPUSTAKAAN 
TUN DR. ISMAIL
Cawangan Johor

RUJUKAN
KOLEKSI BAHAN

ARKIB
 

PINJAMAN
BAHAN ARKIB 

KHIDMAT
NASIHAT DAN
KONSULTASI 

 

PROGRAM
OUTREACH

 

 

 



 AKTIVITI/ PROGRAM 
UNIT ARKIB CAWANGAN JOHOR

 

PERPUSTAKAAN 
TUN DR. ISMAIL
Cawangan Johor



PERPUSTAKAAN 
TUN DR. ISMAIL
Cawangan Johor

Aktiviti Tahun 2023 

 

PERPUSTAKAAN 
TUN DR. ISMAIL
Cawangan Johor

Taklimat Pengurusan Rekod & Fail
Tarikh: 08 Januari 2023 | Tempat : Pusat It, PTDI 2

Penceramah : Puan Siti Rozana Binti Mat Sanat (Pustakawan Kanan)
Fasilitator : Pelajar Latihan Industri

Program : IM 246 (Pengurusan Rekod) | Jumlah Pelajar : 37 orang
Pensyarah : Dr Siti Nuur Ila binti Mat Kamal.

 

 



PERPUSTAKAAN 
TUN DR. ISMAIL
Cawangan Johor

Aktiviti Tahun 2023 

 

PERPUSTAKAAN 
TUN DR. ISMAIL
Cawangan Johor

OPEN DAY UNIT ARKIB CAWANGAN
17 Januari 2023

Lokasi : Ruang Niaga Speaker Corner, UiTM Cawangan Johor

 



PERPUSTAKAAN 
TUN DR. ISMAIL
Cawangan Johor

Aktiviti Tahun 2023 

 

PERPUSTAKAAN 
TUN DR. ISMAIL
Cawangan Johor

Taklimat Pengurusan rekod penting universiti & Proses Pelupusan Rekod.
Tarikh : 21 Mac 2023

Tempat : Bahagian Pengurusan Fasiliti, UiTM Cawangan Johor Kampus Segamat
Penceramah : Puan Siti rozana binti Mat Sanad - Pustakawan Kanan

Moderator : Puan Eny binti Musa - Pembantu Pustakawan Kanan

 



PERPUSTAKAAN 
TUN DR. ISMAIL
Cawangan Johor

Aktiviti Tahun 2023 

 

PERPUSTAKAAN 
TUN DR. ISMAIL
Cawangan Johor

𝑲𝒖𝒏𝒋𝒖𝒏𝒈𝒂𝒏 𝑷𝒆𝒏𝒐𝒍𝒐𝒏𝒈 𝑵𝒂𝒊𝒃 𝑪𝒂𝒏𝒔𝒆𝒍𝒐𝒓 𝑷𝒆𝒎𝒃𝒂𝒏𝒈𝒖𝒏𝒂𝒏 𝑼𝒊𝑻𝑴 𝑲𝒆 𝑨𝒓𝒌𝒊𝒃
𝑪𝒂𝒘𝒂𝒏𝒈𝒂𝒏 𝑱𝒐𝒉𝒐𝒓

9 April 2023
Lokasi : Aras atas PTDI 2, UiTM Cawangan Johor

 



PERPUSTAKAAN 
TUN DR. ISMAIL
Cawangan Johor

Aktiviti Tahun 2023 

 

PERPUSTAKAAN 
TUN DR. ISMAIL
Cawangan Johor

PROMOSI OFA (Program Mobile Library PTDI2U)
8 Mei 2023

Lokasi : Ruang Niaga Speaker Corner, UiTM Cawangan Johor

 



PERPUSTAKAAN 
TUN DR. ISMAIL
Cawangan Johor

Aktiviti Tahun 2023 

 

PERPUSTAKAAN 
TUN DR. ISMAIL
Cawangan Johor

𝑮𝒐𝒕𝒐𝒏𝒈 𝑹𝒐𝒚𝒐𝒏𝒈 𝑺𝒖𝒔𝒖𝒏 𝑨𝒕𝒖𝒓 𝑹𝒖𝒂𝒏𝒈 
𝑼𝒏𝒊𝒕 𝑨𝒓𝒌𝒊𝒃 𝑪𝒂𝒘𝒂𝒏𝒈𝒂𝒏 𝑱𝒐𝒉𝒐𝒓 

9 - 10 Mei 2023
Lokasi : Aras atas PTDI 2, UiTM Cawangan Johor

 



PERPUSTAKAAN 
TUN DR. ISMAIL
Cawangan Johor

Aktiviti Tahun 2023 

 

PERPUSTAKAAN 
TUN DR. ISMAIL
Cawangan Johor

Taklimat Pengurusan Rekod kepada 
Pelajar Ijazah Sarjana Muda Pengurusan Rekod

18 Mei 2023

 



PERPUSTAKAAN 
TUN DR. ISMAIL
Cawangan Johor

Perbincangan
bersama
pihak
Bahagian
Pengurusan
Fasiliti di PTDI
dan Dewan
Seri Peria
12 Januari 2021

Aktiviti Tahun 2021 



PERPUSTAKAAN 
TUN DR. ISMAIL
Cawangan Johor

Gotong
Royong staf 
PTDI 2 bagi 
penyediaan 
ruang Arkib 
7 MAC 2020 

Aktiviti Tahun 2020 



PERPUSTAKAAN 
TUN DR. ISMAIL
Cawangan Johor

Lawatan
UAC ke
Dewan Seri
Peria
25 Jun 2020

Aktiviti Tahun 2020 



PERPUSTAKAAN 
TUN DR. ISMAIL
Cawangan Johor

Gotong
Royong
staf HEA di
Dewan Seri
Peria
12 - 13 Julai 2020

Aktiviti Tahun 2020 



PERPUSTAKAAN 
TUN DR. ISMAIL
Cawangan Johor

Lawatan HEA
dan PTDI ke
JAU
9 September 2020

Aktiviti Tahun 2020 



PERPUSTAKAAN 
TUN DR. ISMAIL
Cawangan Johor

Lawatan
Pengurusan
UiTM
Cawangan
Johor & UAC
ke JAU
6 Oktober 2020

6 Oktober 2020

Aktiviti Tahun 2020 



KONSULTASI, KHIDMAT NASIHAT &
RUJUKAN PENGURUSAN REKOD UNIVERSITI

PERPUSTAKAAN 
TUN DR. ISMAIL
Cawangan Johor



Sesi Konsultasi di 
 Bahagian Unit
Kesihatan UiTM
Johor Kampus

Segamat.
26 Januari 2023

PERPUSTAKAAN 
TUN DR. ISMAIL
Cawangan Johor

PERPUSTAKAAN 
TUN DR. ISMAIL
Cawangan Johor



PERPUSTAKAAN 
TUN DR. ISMAIL
Cawangan Johor

Sesi
Konsultasi di 
 Bahagian
Pentadbiran,
UiTM
Cawangan
Johor 

26 September 2022



PERPUSTAKAAN 
TUN DR. ISMAIL
Cawangan Johor

Sesi
Konsultasi di
bilik
simpanan
rekod Pejabat
Polis Bantuan,
UiTM
Cawangan
Johor

14 September 2022



PERPUSTAKAAN 
TUN DR. ISMAIL
Cawangan Johor

Sesi
konsultasi di
Unit
Kaunseling 

10 Januari 2022



PERPUSTAKAAN 
TUN DR. ISMAIL
Cawangan Johor

Sesi
konsultasi ke
Unit
Kebudayaan
dan
Kokurikulum

28 September 2021



 AKTIVITI PELUPUSAN PUSAT
TANGGUNGJAWAB (PTJ)

PERPUSTAKAAN 
TUN DR. ISMAIL
Cawangan Johor



PERPUSTAKAAN 
TUN DR. ISMAIL
Cawangan Johor

Aktiviti Pelupusan
PTJ : Unit Kesihatan
UiTM Johor Kampus
Segamat.

6 Oktober  2020



PENDIGITALAN BAHAN ARKIB MASUK
KE DALAM SERVER JABATAN ARKIB

UNIVERSITI (JAU)

PERPUSTAKAAN 
TUN DR. ISMAIL
Cawangan Johor



PERPUSTAKAAN 
TUN DR. ISMAIL
Cawangan Johor

Proses Pendigitalan memerlukan staf menggunakan scanner dan item yang diimbas akan terpapar di PC dan seterusnya
melakukan Proses watermark. Helaian/ item di dalam fail yang diimbas dalam purata 30 hingga 60 helaian.



PERPUSTAKAAN 
TUN DR. ISMAIL
Cawangan Johor

PROSES WATERMARK

Berikut merupakan helaian pertama
daripada fail peribadi pelajar berserta kad
pelajar yang telah didigitalkan dan telah
melalui Proses watermark.



PERPUSTAKAAN 
TUN DR. ISMAIL
Cawangan Johor

SERVER JAU 



PERPUSTAKAAN 
TUN DR. ISMAIL
Cawangan Johor

CONTOH ITEM BELUM
DIUPLOAD 



PERPUSTAKAAN 
TUN DR. ISMAIL
Cawangan Johor

CONTOH ITEM TELAH
DIUPLOAD



LAWATAN KE JABATAN ARKIB
UNIVERSITI (JAU), SHAH ALAM 

PERPUSTAKAAN 
TUN DR. ISMAIL
Cawangan Johor



PERPUSTAKAAN 
TUN DR. ISMAIL
Cawangan Johor

Lawatan Pihak
Pengurusan UiTM
Johor ke Jabatan
Arkib Universiti.
6 Oktober  2020



PERPUSTAKAAN 
TUN DR. ISMAIL
Cawangan Johor

Lawatan Staf Unit
Arkib Cawangan
UiTM Johor
bersama Pelajar
Latihan Industri
Sesi 2022/2023
6 Disember 2022



LAWATAN KE ARKIB NEGARA 
MALAYSIA NEGERI JOHOR 

PERPUSTAKAAN 
TUN DR. ISMAIL
Cawangan Johor



PERPUSTAKAAN 
TUN DR. ISMAIL
Cawangan Johor

Lawatan TKP, 
 dan Pustakawan,
UAC ke Arkib
Negeri Johor

19 Julai 2020



LATIHAN SANGKUT KE JABATAN
ARKIB UNIVERSITI, SHAH ALAM  

PERPUSTAKAAN 
TUN DR. ISMAIL
Cawangan Johor



PERPUSTAKAAN 
TUN DR. ISMAIL
Cawangan Johor

Sesi Latihan Sangkut Staf Unit Arkib
Cawangan UiTM Johor di Jabatan

Arkib Universiti (JAU)
24  hingga 26 Januari 2022



PERPUSTAKAAN 
TUN DR. ISMAIL
Cawangan Johor

Staf mengasingkan semua unsur asing 
dari rekod (dawai kokot,

 kelip kertas, treasury tag dan semua bahan yang boleh
merosakkan rekod) 

DESKRIPSI:

https://www.pustaka-sarawak.com/apps/epreservation/pages.php?do=step-3&lang=bm
https://www.pustaka-sarawak.com/apps/epreservation/pages.php?do=step-3&lang=bm
https://www.pustaka-sarawak.com/apps/epreservation/pages.php?do=step-3&lang=bm
https://www.pustaka-sarawak.com/apps/epreservation/pages.php?do=step-3&lang=bm
https://www.pustaka-sarawak.com/apps/epreservation/pages.php?do=step-3&lang=bm
https://www.pustaka-sarawak.com/apps/epreservation/pages.php?do=step-3&lang=bm
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Jumlah Rekod
17,022

1984 - 2013
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ISU DAN CABARAN UNIT ARKIB UITM
CAWANGAN JOHOR 

KEKURANGAN TENAGA PEKERJA

LAMBAKAN REKOD PENTING YANG
PERLU DIURUSKAN (BACKLOG)

SISTEM PELABELAN YANG KURANG
TERATUR

TEMPAT PENYIMPANAN REKOD YANG
TIDAK MENGIKUT PANDUAN

Mempunyai lebih 17,022 fail peribadi pelajar yang 
memerlukan  pengurusan yang teratur.

Ketika ini fail peribadi pelajar hanya dilabel
mengikut tahun dan kod kursus. 

Hanya mempunyai 3 orang staf dibahagian Unit
Arkib yang diketuai oleh Pustakawan Kanan Puan

Siti Rozana Binti Mat Sanat. 

Fail peribadi pelajar yang ditindih 
serta berisiko tinggi untuk terdedah kepada

serangga perosak. 



TERIMA KASIH
DISEDIAKAN OLEH:

Puan Siti Rozana binti Mat Sanat  | Pustakawan Kanan
Muhamad Syafiq bin Abdul Samad   | Pelajar Praktikal
NurNabilah Fasihah binti Reduan   | Pelajar Praktikal
Nur Afiqah binti Kaharudin   | Pelajar Praktikal
Siti Nurhidayah binti Yusof   | Pelajar Praktikal

1.
2.
3.
4.
5.


