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PENGENALAN

Berdasarkan keputusan Mesyuarat Jawatankuasa Eksekutif (JKE) Bil 6/2015 bertarikh 10 Jun 2015, Mesyuarat pada
dasarnya meluluskan Bahagian Arkib, Pejabat Pendaftar berserta skim perkhidmatan perpustakaan (GredS) diletakkan

di bawah tanggungjawab Pustakawan UiTM berkuatkuasa 1Jun 2015. Berikut adalah petikan minit Mesyuarat JKE Bil
6/2015.

Manakala pada 10 Mac 2016, Ketua Pustakawan UiTM ketika itu telah mengeluarkan pekeliling iaitu Surat Pekeliling
Ketua Pustakawan Bil 1 Tahun 2016 untuk pemakluman penubuhan Unit Arkib di setiap perpustakaan cawangan.

Unit Arkib, Perpustakaan Tun Abdul Razak, UiTM Cawangan Negeri Sembilan telah ditubuhkan bagi menyelaras fungsi
dan peranan pengurusan rekod dan arkib di UiTM Cawangan Negeri Sembilan. la adalah satu unit penting yang
bertanggungjawab dalam mengurus tadbir hal ehwal pengurusan rekod dan arkib di UiTM Cawangan Negeri Sembilan
mengikut Dasar Pengurusan Rekod yang telah digunapakai oleh UiTM.

Unit ini dterajui oleh Puan Halimah Mohamad Zahari (Pembantu Pemuliharaan Kanan) dan dibantu oleh dua orang staf
Pemuliharaan PTAR Kampus Kuala Pilah & Kampus Seremban.
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CARTA ORGANISASI UNIT ARKIB CAWANGAN
PERPUSTAKAAN TUN ABDUL RAZAK, UITM CAWANGAN NEGERI SEMBILAN

REKTOR

Prof. Dr. Yamin Bin Yasin

KETUA PERPUSTAKAAN

Jamilah Binti Md Yusoff
Timbalan Ketua Pustakawan Kanan (S52)

UNIT ARKIB

PENGURUSAN REKOD & ARKIB PENGURUSAN PEMULIHARAAN

Halimah Binti Mohammad Zahari Mohd Rafahi Bin Zainal PENGURUSAN PEMULIHARAAN
Pembantu Pemuliharaan Kanan (S22) Pembantu Pemuliharaan Kanan (S22)

Bob Khairi Bin Razali
Pembantu Pemuliharaan (S19)
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KRONOLOGI PENUBUHAN UNIT ARKIB

2017- SEKARANG PERANCANGAN TAHUN 2025

Ruan‘g‘ keja Stéf Unit rkib < B Ruang Ke‘—l;jé-hUn-it Sumber Bercetak
PTAR Cawangan Negeri Sembilan Kelulusan Mesyuarat Jawatankuasa Eksekutif Negeri
ke 01 Tahun 2023
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LATIHAN SANGKUT (JOB ATTACHMENT) STAF UNIT ARKIB PTAR
CAWANGAN NEGERI SEMBILAN DI JABATAN ARKIB UNIVERSITI

Tarikh: 27/08/2018-29/08/2018
Tempat: Jabatan Arkib Universiti, UiITM Shah Alam

Seramai 2 orang staf dari Unit Arkib, PTAR UiTM Cawangan Negeri Sembilan telah terlibat dalam latihan ini,
jaitu:-

1) Puan Wan Norizan Wan Mansor (Timbalan Ketua Pustakawan)

2) Puan Halimah Binti Mohamad Zahari (Pembantu Pemuliharaan Kanan)
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AKTIVITI UNIT ARKIB TAHUN 2018
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Tarikh: 24 JUN 2021 (Khamis)
Medium: Cisco Webex

Jemputan: PRJ & PTRJ U iTM Cawangan =wamLatihanaane=Sijiliaiseaiakan
N ege rl Se m b | lan Tarikh: 24 Jun ?021 (Khamis) PN. Azmz:g:ﬁxg:%mn NOR
Penceramah: Puan Azniza Hj. Mohamad Nor mgg?l;;-?giggg'\,;,;;ff 01~ i oo i
(Pegawai Arkib) ol O
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TAKLIMAT BERKAITAN FUNGSI DAN OPERASI UNIT ARKIB OLEH STAF UNIT
ARKIB UiITM CAWANGAN NEGERI SEMBILAN

Tarikh:26 APRIL 2022 (Selasa)

Medium: Cisco Webex

Jemputan: Warga UiTM Cawangan Negeri Sembilan
Penceramah: Puan Halimah Binti Mohamad Zahari
(Pembantu Pemuliharaan Kanan)
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TEMU BUAL PENGURUSAN UNIT ARKIB CAWANGAN NEGERI SEMBILAN
BERSAMA PELAJAR FAKULTI PENGURUSAN MAKLUMAT (IM110)

(& eiinsia

Tarikh: 7 Jun 2022 (Selasa)
Tempat: PTAR Kampus Kuala Pilah
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LAWATAN UNIT ARKIB SECARA BERKALA DALAM MEMBANTU PROSES
PELUPUSAN DI SETIAP BAHAGIAN, UITM CAWANGAN NEGERI SEMBILAN

Ay # -

Tarikh: 22 September 2022 (Khamis)
Tempat: PTAR Kampus Kuala Pilah (Unit
Sumber Bercetak)
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LAWATAN UNIT ARKIB SECARA BERKALA DALAM MEMBANTU PROSES
PELUPUSAN DI SETIAP BAHAGIAN, UITM CAWANGAN NEGERI SEMBILAN

Tarikh: 15 Februari 2023 (Rabu)
Tempat: Pejabat Unit Korporat Kampus Kuala
Pilah
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LAWATAN UNIT ARKIB SECARA BERKALA DALAM MEMBANTU PROSES
PELUPUSAN DI SETIAP BAHAGIAN, UITM CAWANGAN NEGERI SEMBILAN

Tarikh: 03 April 2023 (Isnin)
Tempat: PTAR Kampus Kuala Pilah (Unit
Pentadbiran)
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LAWATAN UNIT ARKIB SECARA BERKALA DALAM MEMBANTU PROSES

PELUPUSAN DI SETIAP BAHAGIAN, UITM CAWANGAN NEGERI SEMBILAN

i, s

Tarikh: 19 April 2023 (Rabu)
Tempat:Unit Pentadbiran Kampus Seremban
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LAWATAN UNIT ARKIB SECARA BERKALA DALAM MEMBANTU PROSES
PELUPUSAN DI SETIAP BAHAGIAN, UITM CAWANGAN NEGERI SEMBILAN

Tarikh: 19 April 2023 (Rabu)
Tempat: Kampus Seremban
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SES|I PERBINCANGAN BAGI PENYERAHAN REKOD PENTING UITM CAWANGAN
NEGERI SEMBILAN

Tarikh: 26 Mei 2023 (Jumaat)
Tempat: PTAR Kampus Kuala Pilah
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TERIMA KASIH
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