
LAPORAN 
PERKEMBANGAN UAC 

UITM CAWANGAN 
PERAK



SEJARAH DAN LATAR BELAKANG

• Unit Arkib Cawangan (UAC) Perak merupakan satu unit utama di Perpustakaan Tun Abdul Razak (PTAR) 

Cawangan Perak yang menguruskan koleksi rekod bernilai arkib. Fungsi dan peranan unit ini adalah untuk 

memperkukuh dan menambah baik pengurusan rekod di UiTM Cawangan Perak mengikut keperluan semasa.

• Pada awal tahun 2015, Pejabat Pendaftar telah membuat pengstrukturan semula jabatan dimana Bahagian 

Arkib diletakkan di bawah tanggungjawab pengurusan Pejabat Perpustakaan Tun Abdul Razak (PTAR) dan 

telah diluluskan di dalam Mesyuarat Jawatankuasa Eksekutif ( JKE) Bil. 06/2015 pada 10 Jun 2015 melibatkan 

seluruh operasi Bahagian Arkib beserta sumber perjawatan skim perkhidmatan perpustakaan (Gred 

berkuatkuasa pada 01 Jun 2015. Di bawah pengurusan PTAR, Bahagian Arkib dibuat pengstrukturan semula 

mengikut fungsi jabatan dan dinamakan Bahagian Arkib Perpustakaan Tun Abdul Razak. Pengstrukturan 

semula UiTM ini turut mengubah peranan dan fungsi Unit Rekod dan Arkib serta Galeri di seluruh cawangan 

UiTM.

• Pada 10 Mac 2016, penubuhan Unit Arkib di 13 Perpustakaan UiTM Cawangan melalui Surat Pekeliling Ketua 

Pustakawan Bil. 1/2016 telah dikeluarkan dan pada 2 Januari 2017, unit ini dikenali sebagai Unit Arkib 

Cawangan UiTM Perak setelah pihak pengurusan bersetuju menyerahkan unit ini kepada Bahagian 

Perpustakaan.



STAF (CARTA ORGANISASI)



GAMBAR KRONOLOGI PENUBUHAN UAC 
(SEBELUM DAN SELEPAS)

(2019)

Unit Jurnal dan 

Majalah

(2021)

Proses Pertukaran Bilik Unit 

Jurnal dan Majalah kepada Unit 

Arkib Cawangan

(2023)

Unit Arkib Cawangan

Perak



KOLEKSI BAHAN ARKIB UAC

• GAMBAR SEJARAH UITM PERAK

• MOU / MOA / MOC

• FAIL PELAJAR 

• BULETIN CANANG UiTM PERAK



AKTIVITI 2019
Bil. PERRKARA TARIKH STAF TERLIBAT CATATAN GAMBAR

1.

LAWATAN KE BILIK FAIL 

PEJABAT/BAHAGIAN/

FAKULTI 

23 – 25 Jan 

2019

1. Siti Basriyah Shaik 

Baharudin

2. Azlina Abdullah

3. Wan Fadilah Mohamed 

Yusoff

Semakan tempat

penyimpanan fail 

dan keperluan

kotak arkib

2.

KURSUS PELUPUSAN 

REKOD 2019 

PERPUSTAKAAN TUN 

ABDUL RAZAK (PTAR) 

CAWANGAN PERAK

19 Mac 2019

Semua Pegawai Rekod

Jabatan (PRJ) & Pembantu

Tadbir Rekod Jabatan

(PTRJ) di Kampus Seri

Iskandar dan Kampus Tapah

Memberi latihan 

kepada staf 

pentadbiran yang 

mengendalikan fail 

dan rekod di UiTM 

Cawangan Perak  

mengikut prosedur 

yang telah 

ditetapkan oleh 

Arkib Negara 

Malaysia (ANM)

3.

LATIHAN SANGKUT DI 

JABATAN ARKIB 

UNIVERSITI, UiTM SHAH 

ALAM 

26 - 28 Mac 

2019

1. Nur Aqilah Binti Russli

2. Azlina Abdullah

3. Wan Fadilah Mohamed 

Yusoff

4. Noor Faridatul Akhma Abu 

Bakar

UAC menjalani 

latihan sangkut di 

Jabatan Arkib 

Universiti, UiTM 

Shah Alam

4.

LAWATAN UNIT ARKIB KE 

KONTENA FAIL PELAJAR 

LAMA

17 Mei 2019

1. Siti Basriyah

2. Wan Fadillah

3. Noor Faridatul Akma

Semakan Fail 

Kenderaan / Fail 

Pelajar Lama



AKTIVITI 2019

Bil Perkara Tarikh Staf Terlibat Catatan Gambar

1. PROSES PELUPUSAN REKOD (UNIT 

PEPERIKSAAN, BAHAGIAN HAL EHWAL 

AKADEMIK)

18 September 2019 UNIT PEPERIKSAAN,

BAHAGIAN HAL 

EHWAL AKADEMIK

Proses pelupusan skrip

peperiksaan daripada

mula UiTM Perak.

2. PROSES PELUPUSAN REKOD 

(BAHAGIAN PERPUSTAKAAN)

04 November 2019 NUR AQILAH RUSSLI, 

NOOR FARIDATUL 

AKHMA ABU BAKAR,

WAN FADILLAH 

MOHAMED YUSOFF

Proses pelupusan rekod

lama yang telah

mendapat kebenaran

arkib negeri perak untuk

dilupuskan. ada rekod

yang telah reput dan 

berkulat yang perlu

diambil tindakan segera.

3. PROSES PELUPUSAN REKOD 

(BAHAGIAN PENTADBIRAN)

15 November 2019 BAHAGIAN 

PENTADBIRAN

Proses pelupusan rekod

lama yang telah

mendapat kebenaran

arkib negeri perak untuk

dilupuskan.

4. BENGKEL HANDS ON SISTEM ARKIB 

UNIVERSITI

20-21 November 2019 NUR AQILAH RUSSLI, 

NOOR FARIDATUL 

AKHMA ABU BAKAR,

WAN FADILLAH 

MOHAMED YUSOFF

Bengkel Hands On 

Berkenaan Sistem Arkib

untuk input data rekod

bernilai arkib dan 

pencarian maklumat. 



AKTIVITI 2020
Bil Perkara Tarikh Staf Terlibat Catatan GAMBAR

1. TAKLIMAT PROSES

PELUPUSAN REKOD 

(BAHAGIAN HAL EHWAL 

PELAJAR)

10 JANUARI 

2020

NUR AQILAH RUSSLI, 

NOOR FARIDATUL 

AKHMA ABU BAKAR,

WAN FADILLAH 

MOHAMED YUSOFF

Taklimat pelupusan

rekod Bahagian Hal 

Ehwal Pelajar

2. TAKLIMAT TURUN 

TARAF REKOD PERIBADI

STAF (BAHAGIAN 

PENTADBIRAN)

04 

SEPTEMBER 

2020

NUR AQILAH RUSSLI, 

NOOR FARIDATUL 

AKHMA ABU BAKAR,

WAN FADILLAH 

MOHAMED YUSOFF

Taklimat turun taraf

rekod peribadi staf

3. TAKLIMAT TURUN 

TARAF REKOD PERIBADI 

PELAJAR (BAHAGIAN 

HAL EHWAL AKADEMIK)

11 

SEPTEMBER 

2020

NUR AQILAH RUSSLI, 

NOOR FARIDATUL 

AKHMA ABU BAKAR,

WAN FADILLAH 

MOHAMED YUSOFF

Taklimat turun taraf

rekod pelajar

4. TAKLIMAT

PENGURUSAN REKOD 

(BAHAGIAN KOMUNIKASI 

KORPORAT)

01 OKTOBER 

2020

SITI BASRIYAH SHAIK 

BAHARUDIN, NUR 

AQILAH RUSSLI, NOOR 

FARIDATUL AKHMA ABU 

BAKAR, WAN FADILLAH 

MOHAMED YUSOFF

Taklimat

pengurusan rekod

dan pelupusan

rekod



AKTIVITI 2021
Bil Perkara Tarikh Staf Terlibat Catatan GAMBAR

1. TAKLIMAT 

PERKONGSIAN ILMU 

TURUN TARAF REKOD 

2021 (FSSR) 06 APRIL 

2021

06 April 2021 NUR AQILAH RUSSLI, 

NOOR FARIDATUL 

AKHMA ABU BAKAR,

WAN FADILLAH 

MOHAMED YUSOFF dan

Staf Pentadbiran FSSR

Taklimat arkib

dijalankan

berkenaan

menguruskan fail 

peribadi pelajar

2. TAKLIMAT 

PERKONGSIAN ILMU 

TURUN TARAF REKOD 

2021 (FSPU) 

07 April 2021 NUR AQILAH RUSSLI, 

NOOR FARIDATUL 

AKHMA ABU BAKAR,

WAN FADILLAH 

MOHAMED YUSOFF dan 

Staf Pentadbiran FSPU

Taklimat arkib

dijalankan

berkenaan

menguruskan fail 

peribadi pelajar

3. TAKLIMAT 

PERKONGSIAN ILMU 

TURUN TARAF REKOD 

2021 (PENTADBIRAN) 

28 April 2021 NUR AQILAH RUSSLI, 

NOOR FARIDATUL 

AKHMA ABU BAKAR,

WAN FADILLAH 

MOHAMED YUSOFF dan 

Staf Pentadbiran FSSR

Taklimat arkib

dijalankan

berkenaan

menguruskan fail 

peribadi staf

4. PENYERAHAN BAHAN 

AV DAN GAMBAR 

BERSEJARAH UITM 

PERAK

21 Disember

2021

Staf Perpustakaan Penyerahan Bahan

AV dan Gambar 

Bersejarah UiTM 

Perak



AKTIVITI 2021
Bil Perkara Tarikh Staf Terlibat Catatan GAMBAR

1. TAKLIMAT PELUPUSAN 

REKOD & FAIL

25 Ogos

2021

PUAN PUAN AZNIZA HJ 

MOHAMAD NOR,

NUR AQILAH RUSSLI, 

Taklimat arkib

dijalankan untuk

berkongsi

maklumat

menguruskan fail 

peribadi pelajar



AKTIVITI 2022
Bil Perkara Tarikh Staf Terlibat Catatan GAMBAR

1. PELUPUSAN REKOD 

DAN FAIL BAHAGIAN  

PENTADBIRAN (SERI 

ISKANDAR)

10 Januari

2022

Staf Bahagian Pentadbiran

75 fail

2. PELUPUSAN REKOD 

HAL EHWAL AKADEMIK 

(KAMPUS TAPAH)

30 

September 

2022

Staf Hal Ehwal Akademik 

(Kampus Tapah)

98,302 naskah

3. PELUPUSAN REKOD 

PENTADBIRAN (TAPAH)

13 April 2022 Staf Bahagian Pentadbiran

(Kampus Tapah)

66 Fail



AKTIVITI 2023
Bil Perkara Tarikh Staf Terlibat Catatan GAMBAR

1. PELUPUSAN REKOD 

DAN FAIL BENDAHARI 

(SERI ISKANDAR)

07 Januari

2023

Staf Bendahari Bahagian

Pentadbiran

5,430 unit

2. PELUPUSAN REKOD 

HAL EHWAL AKADEMIK 

(KAMPUS SERI 

ISKANDAR)

14 Februari

2023

Staf Hal Ehwal Akademik 

(Kampus Tapah)

70,609 unit

3. TAKLIMAT PELUPUSAN 

REKOD & FAIL UNIT 

KESIHATAN UITM 

CAWANGAN PERAK 

KAMPUS SERI 

ISKANDAR

23 Mei 2023 NUR AQILAH RUSSLI, 

NOOR FARIDATUL 

AKHMA ABU BAKAR dan 

staf Unit Kesihatan 

Taklimat Pelupusan

Rekod Pesakit
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