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SEJARAH DAN LATAR
BELAKANG UNIT ARKIB  
UITM CAWANGAN
SABAH

Kampus Kota Kinabalu
Kampus Tawau



       Universiti Teknologi MARA (UiTM) Cawangan Sabah merupakan antara cawangan Universiti Teknologi
MARA yang mempunyai sebuah unit khas untuk mengendalikan,mengurus,menyimpan dan memulihara rekod
dan arkib serta artifak bersejarah universiti. Unit Rekod dan Arkib ini pada mulanya diletakkan di bawah
pengurusan dan pentadbiran Bahagian Pentadbiran UiTM Cawangan Sabah.
    Pada awal tahun 2015, Pejabat Pendaftar telah membuat pengstrukturan semula jabatan dimana Bahagian
Arkib diletakkan di bawah tanggungjawab pengurusan Pejabat Perpustakaan Tun Abdul Razak (PTAR). Ianya
telah diputuskan dalam Mesyuarat Jawatankuasa Eksekutif (JKE) Bil. 06/2015 pada 10 Jun 2015.
Tanggungjawab ini melibatkan seluruh operasi Bahagian Arkib beserta sumber perjawatan skim perkhidmatan
perpustakaan (Gred S) dan yang berkaitan berkuatkuasa 01 Jun 2015. Di bawah pengurusan PTAR, Bahagian
Arkib dibuat pengstrukturan semula mengikut fungsi jabatan dan dinamakan Bahagian Arkib Perpustakaan Tun
Abdul Razak. Pengstrukturan semula UiTM ini turut mengubah peranan dan fungsi Unit Rekod dan Arkib UiTM
Cawangan Sabah. Pada 15 Mac 2017, unit ini dikenali sebagai Unit Arkib Cawangan Sabah setelah pihak
pengurusan bersetuju menyerahkan unit ini kepada Bahagian Perpustakaan. Tujuan Unit Arkib diwujudkan
adalah untuk menyelaraskan Sistem Pengurusan Rekod dan Arkib Universiti Teknologi MARA Cawangan Sabah
khususnya di Kampus Kota Kinabalu dan Kampus Tawau.

UNIT ARKIB CAWANGAN SABAH



CARTA ORGANISASI
UNIT ARKIB 
 CAWANGAN SABAH



Encik Romi Rampun@Ramlan
Timbalan Ketua Pustakawan (S48)

Cik Nursyahida binti Khairul Anuar
 Pustakawan (S41)

Encik Sambry Shafie 
Pembantu Pustakawan (S19)

Encik Abdul Razil Jusanie
Pembantu Pemuliharaan (S19)

Encik Faridzuan Hanafiah@Engkasan
Pembantu Pemuliharaan (S19)

Y.Bhg.Prof.Madya Datuk Dr. Haji
Abdul Kadir Haji Rosline

Rektor

Cik Alfera Zurhain Sairin
Pembantu Pustakawan (S19)

Kampus Tawau



GAMBAR KRONOLOGI
PENUBUHAN UNIT
ARKIB UiTM
CAWANGAN SABAH



RUMAH ARKIB UiTM CAWANGAN SABAH
KAMPUS KOTA KINABALU

Telah beroperasi sejak tahun 2017 sehingga kini



BILIK UNIT ARKIB UiTM CAWANGAN SABAH
KAMPUS TAWAU

Telah beroperasi sejak tahun 2017 sehingga kini



BAHAN ARKIB UiTM
CAWANGAN SABAH



Gambar Bersejarah /
Program UiTM

Bahan Arkib UiTM Cawangan Sabah

Peta / Pelan
Dasar, Polisi, Panduan
& Perundangan UiTM

Pekeliling Utama
UiTM

Keratan Akhbar
Memorandum
Persefahaman 

MoU/MoA

Rekod Fail Peribadi
Pelajar



BAHAN GALERI UiTM
CAWANGAN SABAH



Galeri UiTM Cawangan Sabah

ELMO AUTO CHANGER II
PROJECTOR

SINON HOWER 
PROJECTOR LAMP

EIKI PORTABLE OVERHEAD
PROJECTOR

LIBEX NOTTINGHAM
LABEL MARKER

PHILIPS LANGUAGE TRAINER 
AAC4000 
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3M OVERHEAD
PROJECTOR

DYMO 1540 LABEL
 MARKER

HOKUSHIN X-310
 
 



Galeri UiTM Cawangan Sabah

OLYMPIA TYPEWRITER
 
 

RAK
MICROFICHE CARD

SHARP
PROJECTION LENS

 
 

HEWLETT PACKARD (hp)
COMPUTER

ELMO SOUND FILMSTRIP PROJECTOR KALART CRAIG MASTER
SPLICER

OLIVETTI
ETV 2700 

WORD PROCESSOR

LION AUTO
NUMBERING MACHINE MODEL C-71



Galeri UiTM Cawangan Sabah

HP LPQ475
PRINTER CD TOWER

 
 

16mm FILM
PROJECTOR EIKI

Sound
DUKANE MICROFICHE

PROJECTOR

KODAK
CAROUSEL S-AV 2050

PROJECTOR
MINI GRAPH

MARKING SYSTEM
CASIO FR-1225

PRINTING CALCULATOR



Galeri UiTM Cawangan Sabah

RAK PENYIMPANAN
KAD KEAHLIAN

PERPUSTAKAAN

PAPAN GALERI
 

RAK BESI
PENYIMPANAN ISBN



AKTIVITI UNIT ARKIB
UiTM CAWANGAN SABAH

Perlantikan Pegawai Arkib
Konsultasi Pengurusan Rekod
Pelupusan Rekod
Perbincangan ke Arkib Negara Malaysia Cawangan
Negeri Sabah
Lawatan Rasmi Ketua Pustakawan ke Rumah Arkib
Pameran Ekspo Selangkah ke UiTM (ESKU)  2023
peringkat UiTM Cawangan Sabah



KONSULTASI SEPANJANG TAHUN 2020

HEP - 18 Jun 2020 Pejabat Rektor 
25 Jun 2020

Unit ICT 
 23 Jun 2020



Unit Perperiksaan, HEA
04-03-2021

Unit Pascasiswazah
10-03-2021

Pejabat Rektor
22-03-2021

Bahagian Pentadbiran
04-03-2021

Demo Mesin Fumugasi kepada 
staff Bahagian Pentadbiran

10-03-2021

Konsultasi Kewangan
25-11-2021

KONSULTASI SEPANJANG TAHUN 2021



Unit Kokurikulum
03 Mac 2022

Pejabat Polis Bantuan
 03 mac 2022

Konsultasi KOMSAT 
 09 Mac 2022 

 Hal Ehwal Akademik 
18 Jan 2022 (3)

KONSULTASI SEPANJANG TAHUN 2022



TAKLIMAT PROSES PELUPUSAN REKOD
KAMPUS TAWAU (05 Ogos 2022)



Unit Kesihatan
21/02/2023 

 

KONSULTASI SEPANJANG TAHUN 2023



TAKLIMAT PROSES PELUPUSAN REKOD 
(21 Mac 2023)



PERLANTIKAN PEGAWAI PENGELAS

Jumlah Perlantikan Sehingga Kini

Orang pegawaiOrang pegawai
10 lantikan aktif
4 lantikan tidak aktif
10 lantikan aktif
4 lantikan tidak aktif1414



PERLANTIKAN PENDAFTAR RAHSIA

Jumlah Perlantikan Sehingga Kini

Orang pegawaiOrang pegawai
12 Lantikan aktif
3 Lantikan tidak aktif
12 Lantikan aktif
3 Lantikan tidak aktif1515



PERLANTIKAN PEGAWAI REKOD JABATAN
(PRJ)

Jumlah Perlantikan Sehingga Kini

Orang pegawaiOrang pegawai
10 lantikan aktif
4 lantikan tidak aktif
10 lantikan aktif
4 lantikan tidak aktif1414



PERLANTIKAN PEGAWAI PEMBANTU TADBIR
REKOD JABATAN (PTRJ)

Jumlah Perlantikan Sehingga Kini

Orang pegawaiOrang pegawai
39 lantikan aktif
7 lantikan tidak aktif
39 lantikan aktif
7 lantikan tidak aktif4646



PELUPUSAN REKOD
ARKIB UiTM
CAWANGAN SABAH



PELUPUSAN
JENIS REKOD YANG DILUPUSKAN

CD

Buku

Skrip Jawapan

Jadual Kuliah

Permohonan Aktiviti Pelajar

Rayuan Kemasukan Pelajar

Fail Terbuka

Skema Jawapan

Borang Stor

Sampul A,B,C,D

Kad Petak

Lejer

Buku Cek

Borang

Resit

Baucer



PELUPUSAN

2017 2018 2019 2020 2021 2022 2023

300,000 

200,000 
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3,381
Rekod

287,764
Rekod

0
Rekod

100,263
Rekod

0
Rekod

54,968
Rekod

STATISTIK
PELUPUSAN YANG
TELAH
DILAKSANAKAN
2017-2023

2,206
Rekod



AKTIVITI
PELUPUSAN

REKOD LEPAS

INSTITUT PERKEMBANGAN PENDIDIKAN -
iNED

Jenis Rekod             : Rekod Elektronik
Tahun                        : 2017
Status Perlupusan  : Telah dilupuskan pada 01 Ogos 2017 



AKTIVITI
PELUPUSAN

REKOD LEPAS

INSTITUT PERKEMBANGAN PENDIDIKAN -
iNED

Jenis Rekod            :  Rekod Homogeneous
Tahun                       :  2018
Status Perlupusan :  Telah di lupuskan pada 27 Mei 2019 



AKTIVITI
PELUPUSAN

REKOD LEPAS

UNIT PEPERIKSAAN, BAHAGIAN HAL EHWAL
AKADEMIK

Jenis Rekod            : Rekod Homogeneous
Tahun                       : 2018
Status Perlupusan : Telah di lupuskan pada 25 Mac 2019 



AKTIVITI
PELUPUSAN

REKOD LEPAS

UNIT SUKAN, BAHAGIAN HAL EHWAL
PELAJAR

Jenis Rekod             :  Rekod Awam & Rekod Kewangan Dan Perakaunan
Tahun                        :  2018
Status Perlupusan  :  Telah di lupuskan pada 06 Mac 2020 



AKTIVITI
PELUPUSAN

REKOD LEPAS

BAHAGIAN ICT
Jenis Rekod             :  Rekod Awam & Rekod Kewangan Dan Perakaunan
Tahun                        :  2019
Status Perlupusan  :  Telah di lupuskan pada 09 April 2021 



AKTIVITI
PELUPUSAN

REKOD LEPAS

BAHAGIAN HAL EHWAL PELAJAR
Jenis Rekod              :  Rekod Awam 
Tahun                         :  2019
Status Perlupusan   :  Telah di lupuskan pada 11 April 2021 



AKTIVITI
PELUPUSAN

REKOD LEPAS

BAHAGIAN KEWANGAN
Jenis Rekod              :  Rekod Awam dan Homogenous
Tahun                         :  2021
Status Perlupusan   :  Telah di lupuskan pada April 2022



AKTIVITI
PELUPUSAN

REKOD LEPAS

BAHAGIAN KEWANGAN
Jenis Rekod              :  Rekod Awam dan Homogenous
Tahun                         :  2021
Status Perlupusan   :  Telah di lupuskan pada Julai 2022



AKTIVITI
PELUPUSAN

REKOD LEPAS

PUSAT JARINGAN INDUSTRI DAN ALUMNI
Jenis Rekod              :  Rekod Awam
Tahun                         :  2021
Status Perlupusan   : Telah di lupuskan pada 31 Mac 2023



LAIN-LAIN AKTIVITILAIN-LAIN AKTIVITI
UNIT ARKIB UiTMUNIT ARKIB UiTM

CAWANGAN SABAHCAWANGAN SABAH



PERBINCANGAN KE ARKIB NEGARA MALAYSIA
CAWANGAN NEGERI SABAH / W.P LABUAN
(10 Mei 2022)



LAWATAN KERJA RASMI KETUA PUSTAKAWAN
KE RUMAH ARKIB
(21 Feb 2023)



PAMERAN EKSPO SELANGKAH KE UITM (ESKU) 2023
PERINGKAT UITM CAWANGAN SABAH
(20&21 Mei 2023)



TERIMA
KASIH


